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Zakladni Skola a matei'ska skola Piaslavice,
prispévkova organizace

Praslavice 18

PSC 783 54

IC 75028867

VyhlaSuje vybérové fizeni na pozici i¢etni- samostatny referent prispévkové organizace

Nastup: 1.10.2018

Pracovisté: Zakladna Skola a matefska Skola Pfaslavice 18, p.o.

Hlavni napln ¢innosti:

samostatné vedeni G&etnictvi na tseku velké ucetni jednotky, véetné feseni pfipadl
povinnosti podle zédkona o Ugetnictvi s piisluSnymi organy

samostatné zpracovani ucetnich dokladu

provadéni oprav v Ucetnich dokladech

zpracovani faktur, pfijaté, vydané, interni doklady, platebni poukazy

vedeni ucetni a operativni evidence, véetné predepsaného vykaznictvi

provadéni ucetnich operaci (dle platné uctové osnovy) na Useku syntetické a analytické
evidence

samostatné provadéni a zodpovédnost za spravnou predkontaci a zpracovani internich
Gcetnich dokladi

zajiStovani inventarizace majetku

samostatné vykonavani odbornych praci spojenych s evidenci a ukladanim uéetnich
dokumentt

Kvalifikacni a dalSi pozadavky:

sttedni vzdelani s maturitni zkouskou (ekonomické zaméreni vyhodou)
zakladni znalosti Ucetnictvi a praxe v rozpoc&tové organizaci vyhodou
velmi dobra uZivatelskd znalost prace s PC

samostatnost, peclivost, diislednost

organizacni a komunikaéni schopnosti

Pracovni podminky:

platove zafazeni v 9. platové tfidé dle platnych pravnich piedpisti

pracovni pomér na zkraceny tvazek 0,3

V pfipadé zdjmu o uvedenou pozici zaslete prosim elektronicky motivaéni dopis s uvedenim
nazvu pozice a pracovidté, doplnény o strukturovany Zivotopis, nejpozdéiji do 15. zari 2018
na e-mailovou adresu: sramkova.e @ zspraslavice.cz

NedoloZeni vySe poZadovanych dokumenti je povaZovdno za nesplnéni pozadavki.
Nesplnéni pozadavki muize byt diivodem k vyfazeni z Géasti na vybérovém Fizeni.
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