Muzeum Komenského v Pierové, p. o. vyhlasuje vybérové fizeni na pracovni pozici
pracovnik vztahu k verejnosti pro hrad Helfstyn

Pracovni smlouva: na dobu urditou / zastup za rodi¢ovskou dovolenou
Pfedpokladany nastup: 1. 7. 2023
Pracovni uvazek: 1,0

Misto vykonu prace:  Hrad Helf$tyn, Tyn nad Be¢vou 751 32

Popis prace:

* komunikace smérem k navstévnikam,

* sprava webovych stranek a socialnich siti,

* sledovani periodik, vyhodnocovani jejich pfistupu k vybranym tématam, zpracovavani
monitoringu denniho tisku v€etné zpracovavani statistickych prehledd,

« zajiStovani publicity vyznamnych spolecenskych akci,

* planovani, pfiprava a realizace marketingovych kampani,
obyvatel v€etné zajiStovani soucinnosti s médii a organizace tiskovych konferenci,

* systematické soustfedovani a vyhodnocovani informaci ve vSech oborech &innosti organizace,
tvorba odbornych informacnich vystupl a zpracovavani pravidelnych informaci pro hromadné
sdélovaci prostiedky,

* pomoc s pfipravou a realizaci kulturnich a spole€enskych akci atp.,

« vedeni evidence, statistik, inventarizaci, spotfeby atp.,

* pfiprava a grafické zpracovani tiskovin a jinych materialt organizace,

* zajisténi provozu e-shopu a online objednavek,

* sprava rezervaci prohlidek a specialnich prohlidek,

« tvorba a rozesilani newsletterd.

Kvalifika¢ni predpoklady: o
* min. ukoné¢ené SS vzdélani s maturitou, nebo VOS, VS

DalSi pozadavky:

« zkuSenost s praci na podobné pozici vyhodou,

* vynikajici komunikacni schopnosti slovem i pismem,

« znalost anglického jazyka na komunikaéni arovni slovem i pismem,
» zkuSenosti s praci s redak&nimi systémy vyhodou,

* vynikajici znalosti programu Excel, Acces a Outlook,

* znalost prace s grafickymi programy,

* znalost program( Adobe lllustrator a Adobe InDesign vyhodou,
* orientace v praci se socialnimi sitémi,

* dobry zdravotni stav,

« Casova flexibilita,

* schopnost pracovat v tymu,

* dobré prezentacni dovednosti,

* schopnost narazové prace pod ¢asovym tlakem,

* iniciativa, samostatnost, spolehlivost, pfesnost,

* Fidi€sky prukaz sk. B vyhodou.

Nabizime:

* zajimavou a pestrou praci pro vyznamnou kulturni instituci

» moznost dal$iho sebevzdélavani v oblasti historie, femesla, cestovniho ruchu a dé&jin uméni

* stravenky

* 5 tydna dovolené

* platové zafazeni v souladu se zdkonem €. 262/2006 Sb., zakonik prace, ve znéni pozdéjSich
predpis, nafizeni viady €. 341/2017 Sb., o platovych pomérech zaméstnanct ve vefejnych sluzbach
a spravé, ve znéni pozdéjsich predpist a podle nafizeni viady €. 222/2010 Sb., o katalogu praci ve
vefejnych sluzbach a spravé, ve znéni pozdéjSich predpisu (9. platova tfida)

Prihlaska musi obsahovat:

* osobni udaje

« strukturovany Zivotopis
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» motivaéni dopis (max. 1 strana A4)

» Uzavérka pfijmu pfihlasek je 14. 4. 2023

Prihlasky do vybérového Fizeni zasilejte na e-mail kastelana HelfStyna. Do pfredmétu zpravy
uvedte: Prihlaska na pracovnika vztaht k verejnosti/Vase pFijmeni.

Kontakt: Jan Lauro, e-mail: lauro@prerovmuzeum.cz Vybrani uchazeci, ktefi budou splfiovat
predpoklady pro tuto pracovni pozici, budou vyzvani k ustnimu pohovoru, ktery se uskute¢ni

v utery 25. 4. 2023 v kancelafi spravy hradu.
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