Obec Trsice
b Trsice &. 50 783 57 Trsice

&.j.: ObU/Tr$/190/22 - Viyb

e

Starosta obce TrSice vsouladu s § 6 zakona & 312/2002 Sb., o ufednicich Uzemnich
samospravnych celkl a o zmé&né nékterych zakonl, ve znéni pozdéjsich predpisti (dale jen
.Zakon“) vyhlasuje

VEREJNOU VYZVU
na obsazeni pracovniho mista matrikarky/matrikare
Misto vykonu prace: Obecni Ufad TrSice

Charakteristika vykonavané prace:

* zajistovani vykonu matri¢ni agendy obce

* zajistovani vykonu evidence obyvatel

* zajiStovani vidimace a legalizace dokladu a urednich listin

* zajisténi souhrnné agendy CZECH POINT

* komplexni zajisténi prfedarchivni péce o dokumenty, provadéni ukonl prostiednictvim
datovych schranek (povérena osoba dle § 8 odst. 6 zakona &. 300/2008 Sb., o elektronickych
ukonech a autorizované konverzi dokumentu, v platném znéni

* vykonavani odbornych €innosti na useku pfipravy organizaéné — technického
a finanéniho zajisténi voleb a referend

* vedeni pokladnich operaci, navaznost na uéetnictvi

* dal$i administrativni prace na obecnim uradé

Platové podminky se fidi zakonem ¢. 262/2006 Sb, zakonik prace v platném znéni
a nafizenim vlady €. 341/2017 Sb., o platovych pomérech zaméstnancl ve verejnych sluzbach
a spravé v platném znéni

Pracovni pomér: na dobu neurcitou, se zkusebni lhatou 3 mésicu
Termin nastupu: 1.5.2022, pfipadné dle dohody

Zakonné predpoklady pro vznik pracovniho poméru:

* statni ob&an CR, popfipadé fyzické osoby, které jsou cizimi statnimi ob&any a maji
v Ceské republice trvaly pobyt

* dosazeni veku 18 let

* zpUusobilost k pravnim jednanim

* bezuhonnost

* ovladani jednaciho jazyka

Kvalifikacni predpoklady a pozadavky zaméstnavatele:

* stfedni vzdélani s maturitou

* orientace v oblasti verejné spravy

* vyhodou - absolvovani vstupniho vzd&lavani ufednika USC

* vyhodou - praxe ve vefejné sprave, v¢. zkousky zvlastni odborné zplsobilosti
z vidimace a legalizace, matriéni agendy (po uzavieni pracovni smlouvy do 18 mésicu
absolvovani skoleni a zkousky)



* velmi dobra uzivatelska znalost PC (Windows, MS Office, Internet Explorer, Outlook,
spisova sluzba, vyhodou s programem GORDIC)

vyhodou fidi¢sky prukaz sk. B

samostatnost, flexibilita, ochota dale se vzdélavat

* kultivovanost a uroven projevu, Uhledny rukopis

%

*

Nalezitosti pfihlasky:

* jméno, pfijmeni, titul uchazece

* datum a misto narozeni uchazece

* statni pfislusnost uchazece

misto trvalého pobytu uchazece

* Cislo ob&anského prukazu nebo Eislo dokladu o povoleni k pobytu, jde-li o ciziho
statniho ob¢ana

* datum a podpis uchazece

* e-mailové a telefonni spojeni

*

K prihlasce je nutné pfipojit tyto doklady:

* strukturovany Zivotopis, ve kterém se uvedou udaje o dosavadnich zaméstnanich
a odbornych znalostech a dovednostech tykajicich se spravnich ¢innosti

* motivaéni dopis

* vypis z evidence Rejstfiku trestld ne starsi nez 3 mésice

* u cizich statnich prislusnikd téZ obdobny doklad osvédéujici bezihonnost vydany
domovskym statem, pfip. &estné prohlaseni

* ovéfenou kopii dokladu o nejvy$sim dosaZzeném vzdélani, pfipadné dalsi listiny
k prokazani kvalifikaénich pozadavkl vzdélani

Prilohy prihld$ky budou uchazecim odeslany zpét spoleéné s oznamenim vysledku vybérového
fizeni. Pfihlaska zustane ve sloZce vybérového fizeni a bude s ni nakladano v souladu
se spisovym a skartacnim radem.

Zaméstnanecké vyhody:
5 tydnl dovolené a 4 dny indispoziéniho volna, pfispévek na penzijni pfipoji$téni, pfispévek na
stravovani ve formé stravenek, prispévek na vyuku anglického jazyka

Lhita podani pfihlasky:
Posledni den pro dorudeni pfihlasky s pozadovanymi pfilohami je 25.2.2022
do 12:00 hodin

Misto a zptisob podani pfihlasky :

Uchazel poda pisemnou pfihlasku, véetné pozadovanych dokladl, na podatelné Obecniho
uradu v Trsicich, nebo postou na adresu Obecni urad Trsice, 783 57 Trsice &p. 50

Obalku opatfit napisem: ,Verejna vyzva — matrikarka/matrikar - neotvirat*

Dle § 6, odst. 7 pism. d) zdkona &. 312/2002 Sb. o uUrednicich Uzemnich samospravnych celkl
ve znéni pozdé&jSich predpisl, nemusi byt se Zadnym ze zdjemcl uzaviena pracovni smlouva.

Bliz8i informace poda starosta obce TrSice Pavel Kovéadéek, tel: 734 578 219, e-mail
ou@ftrsice.cz nebo Vladimira Vybiralova, asistentka starosty obce, tel.: 585 957 230

V Trsicich 7. unora 2022 /, .
@c(,ég/ G

Paylel Kovacek
starosta obce Trsice

Vyvéseno: 7.2.2022 Sejmuto: 26.2.2022



