Vyhlaseni vybérového fizeni na pozici:

7

UCETNI-HOSPODAR PRISPEVKOVE ORGANIZACE s predpoklddanym terminem nastupu srpen 2020

Misto vykonu prace: Zakladni Skola a materska Skola Praslavice
Pozadujeme:

e stfedoskolské vzdélani s maturitou (ekonomické zaméreni vyhodou)
e trestni bezihonnost (uchazec dolozi pfi vybérovém fizeni)

e praxe v oboru a zkusenost s vedenim ucéetnictvi PO

e spolehlivost, komunikativnost, samostatnost, organiza¢ni schopnosti

Nabizime:

e pracovni smlouvu na dobu urcitou s moznosti prodlouzeni po vzdjemné dohodé
e pracovni tvazek 1,00

e platové zatazeni 9. platova tfida

e dalsi vzdélavani

e prispévek na stravovani

e prispévek na dichodové sporeni

Pracovni napln:

- samostatné vedeni Ucetni na Useku velké ucetni jednotky, véetné reseni pfipadl povinnosti podle zdkona o
Ucetnictvi s pfisluSnymi organy

- samostatné zpracovani ucetnich dokladd

- provadéni oprav v Ucetnich dokladech

- zpracovani faktur, pfijaté, vydané, interni doklady, platebni poukazy

- vedeni Ucetni a operativni evidence, véetné predepsaného vykaznictvi

- provadeéni ucetnich operaci (dle platné uctové osnovy) na Useku syntetické a analytické evidence

- samostatné provadéni a zodpovédnost za spravnou predkontaci a zpracovani internich ucetnich doklad(

- zajistovani inventarizace majetku

- samostatné vykonavani odbornych praci spojenych s evidenci a ukladanim ucetnich dokumentt

- vedeni archivu

- vyfizovani objednavek a korespondence Skoly

Pf¥ihlasky do vybérového fizeni s Zivotopisem zasilejte elektronicky nebo pisemné do 21. 7. 2020 na
adresu: Zakladni Skola a materskd Skola Praslavice 18, p.

Praslavice 18, 783 54 Praslavice

K vybérovému fizeni budete vyzvani emailem nebo telefonicky (pfi podani pisemné Zadosti postou proto
nezapomente uvést tyto kontaktni tdaje).

Informace poskytne: Mgr. Eva Sramkova ; tel.: 730 595 061 email: skola.praslavice@seznam.cz
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