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PRAVIDLA PRO ZAJISTENI PRISTUPU K INFORMACIMV

( pinéni zdkona €. 106/1999 Sb. o svobodném pfistupu k informacim )

V Praslavicich dne 6.10.2014




Ohsah:

1. Uvod

2. Zvefejniovani informaci, odpovédnost
3. Zpusob a rozsah zvefejnéni informaci
4, Stanoveni vefejnych registrd

5. Stanoveni doprovodnych informaci
6. Ochrana Udajll

7. Povinnosti a postup pfi vyfizovani Zadosti o poskytnuti informaci
8. Sazebnik uhrad

9. Zpracovani vyrocni zpravy

10. Pristup k predpisiim

11. Zavéreéna ustanoveni

Pfiloha: Vzor Zadosti o poskytnuti informaci dle zdkona ¢. 106/1999 Sb.




Zastupitelstvo obce PFaslavice vydava v souladu se zakonem &. 128/2000 Sb., o obcich
v platném znéni jako vnitini pfedpis tato Pravidla pro zajisténi pfistupu k informacim ( dale

jen pravidla ):

1. Uvod
Tato pravidla upravuji organizaéni a proceduralni otazky pro realizaci zakona €. 106/1999 Sb.

0 svobodném pfistupu k informacim { dale jen zdkon ) v podminkach Obecniho Gfadu
Pfaslavice. Jejich cilem nenfi duplicitni citace vybranych ustanoveni zakona, ale sjednoceni
postupu zaméstnanc( obce, organtl obce a obecniho Uradu pfi jejich aplikaci.

2. Zverejiiovani informaci ( obsah )

Obec Pfaslavice ( déale jen obec ) jako povinny subjekt dle § 2 odst. 1 zakona je povinna
zverejiovat die § 5 zdkona tyto informace:

a) informace o ohci, jako pravnické osobé

b) organizacni struktura obce

c) moZnosti poddvani opravnych prostiedkl proti rozhodnuti obecniho Gfadu a orgén(i obce
d) sazebnik uhrad za poskytovani informaci ( viz bod €. 8 pravidel ).

Dalsimi informacemi, které obec podle § 5 odst. 4 zakona zvefejfiuje, jsou pfedeviim
usneseni obecniho zastupitelstva, platné obecné zavazné vyhlasky, rozpolet obce na
prisludny kalendaini rok a pInéni rozpoftu rozpoctu za uplynuly rok. Ostatni informace jsou
zverejfiovany dle rozhodnuti organ( obce a vedoucich pracovnik( obecniho Gfadu v ramci
kompetenci vymezenych zakonem o obcich a organizaénim fadem obecniho Uradu,

3. Zpisob a rozsah zvefejnéni informaci { formy )

Obec zvefejiiuje témito zplsoby:

a) na Gfedni desce OU - spravni referent

b) ve zpravodaji obce — aktualniinformace, odpovida referent pro kulturu a sport

c) v dennim tisku a sdélovacich prostfedcich, mistnim rozhlasem — aktualni informace —
referent pro kulturu a sport

d) na internetovych strankach obce — majetkopravni referent.

Jmenovani odpovédni pracovnici zajistuji zvefejfiovani informaci uvedenym zplsobem

pribéiné.

4. Stanoveni verejnych registr

Na obecnim Ufadé jsou vedeny a spravovany registry:

a) registr obyvatel

b) evidence platcd mistnich poplatkd

Vzhledem k tomu, Ze informace v téchto registrech nejsou kazdému pfistupné, nevztahuje se

na né v souladu s § 5 odst. 3 zakona povinnost zvefejnéni.




5. Stanoveni doprovodnych informaci
Doprovodné informace podle § 3 odst. 4 zdkona nejsou zvefejiiovany automaticky, ale

sdélovany pfi poskytovani informaci na zakladé zadosti.

6. Ochrana udaju
Zvefejiiovani a poskytovani nékterych Gdaji miZe byt vylouceno, popfipadé omezeno. Déje
se tak jen za dodrZeni podminek stanovenych zakonem.

6.1. Ochrana utajovanych skutecnosti

Jako informace spadajici do reZimu utajovanych skutecnosti podle § 7 zakona jsou
povaZovany informace oznafené v seznamu utajovanych skute¢nosti. Za stanoveni a
oznaceni stupné utajeni v podminkach obecniho GFadu zodpovida dle §2 odst. 9 zakona ¢.
148/1998 Sh., v platném znéni zpracovatel.

6.2 Ochrana osobnich adajd

Osobni Udaje, které se nezvefejfiuji, ani neposkytuji, jsou zejména osobni data fyzickych
osob vedena v informacénich systémech dle zdkona ¢. 256/1992 Sh. v platném znéni

/ pfedevsim rodna éisla /, informace vypovidajici o soukromi ob&ant dle §8 zakona a dalsi
Gdaje, které by mohly narusit pravo na ochranu osobnosti, pficemz neni podstatné, zda se
jedna o udaje sdélené Zadatelem, jinou osobou nebo ziskané v ramci spravniho Fizeni.

6.3. Ochrana obchodniho tajemstvi

Pokud je poZadovana informace oznacena za obchodni tajemstvi ve smyslu §17 a nasl.
obchodniho zakona, povinny subjekt ji neposkytne. Napfiklad udaje sdélené uchazedi o
verejnou zakazku pfi podavani nabidek v rdmci véech zpUsob( zadavani dle zakona &.
137/2006 Sh. v platném znéni, jsou povaZovany za obchodni tajemstvi pouze v tom pfipadé,
Ze je za obchodni tajemstvi uchazedi v nabidkach vyslovné oznadi.

6.4. Ochrana udaji o majetkovych pomérech obcand

Jako dvérné udaje o majetkovych pomérech ob£anl jsou povaZovany zejména udaje
zjisténé pfi vymahani nedoplatkd pfi exekuénim Fizeni / sprava mistnich poplatkid / a pfi
fizeni poskytovani davek socialni péce. Také se nezvefejiuji idaje uvedené Zadatelio
pfidéleni bytu do najmu die pofadniku v podkladech pro hodnoceni naléhavosti bytové

potreby.

7. Povinnost a postup pfi vyfizovani Zadosti 0o poskytnuti informaci
Ustné a telefonicky podané 7adosti zapi§e podatelna do protokolu a postupuje déle s nimi

jako s pisemnymi Zadostmi.

Pisemné podané Zadosti / stejné tak i prostfednictvim e-mailu /, podané osobné,
dorudéovatelem nebo datovou schrankou v souladu s § 14 ziakona jsou evidovany v podatelné
obecntho Ufadu. Vyfizeni pisemné Zadosti je moiné témito zplsoby:




a) poskytnutim informace — pisemnou odpovédi nebo nahlédnutim do spisu / o tom ucini
zaméstnanec zaznam /

b) odlozenim Zadosti — je-li Zadosti neuplna nebo se nevztahuje k pdsobnosti Obce PFaslavice
a obecniho ufadu / o tom vyhotovi zaméstnanec protokol a sdéli Zadateli /

¢) odmitnutim Zadosti — pokud se Zadosti nevyhovi z dlivodu uvedenych v body 6.1 aZ 6.4,
nebo pokud nebyla Zadatelem pfes vyzvu Zadost ve stanovené |hiité dopinéna /pouze
formou rozhodnuti s naleZitostmi dle § 15 odst. 2 zakona.

le-li proti rozhodnuti podano ve smyslu §16 zékona odvolani, je vyFizeno témito zplsoby:

a) sméfuje-li odvoldni proti rozhodnuti v pfenesené pisobnosti, postoupi je spravni referent
pfislusnému referatu Krajského ufadu Olomouckého kraje v Olomouci

b} sméfuje-li odvolani proti rozhodnuti v samostatné plisobnosti, predioZi je spravni referent

k rozhodnuti ohecnimu zastupitelstvu.

8. Sazebnik thrad

Zverejfiovani informaci provadi obec na své naklady. Poskytovani informaci na zakladé
Zadosti / ustni i pisemné ) je provadéno za Ghradu. Vysi dhrady za poskytnuti informace
stanovi podle podkladd pracovnik vyfizujici Zddost dle sazebniku:

Mzdové naklady 100 K¢ za kaZdou zapocatou hodinu prace zaméstnance spojené

s vyhieddvanim a vyhotovenim informace.

Materidlové naklady - 2 K¢ za kaZdy list pofizované Cernobité fotokopie formatu A4, 4 K¢ za

kazdy list pofizované €ernobilé fotokopie formatu A3.

Doruéovaci naklady — hodnota postovného dle platného sazebniku.

Ostatni prokazatelné naklady — dle zvlastnosti jednotlivych Zadosti.

Uhradu za poskytnuti informace provede Zadatel na zakladé vytétovani na pokladné
obecniho Ufadu nebo bezhotovostni platbou na (cet obce pFfed podanim informace, a to na
zakiadé vyzvy. Uhrazeni nakladd je podminkou a pfedpokladem poskytnuti poZadované

informace.

9. Zpracovani vyrocni zpravy

Vyrocni zpravu o €innosti v oblasti poskytovani informaci za uplynuly kalendarni rok

v rozsahu dle §18 zakona zpracuje na zakladé udajl z evidence spravni referent a predlozi ji
ke schvaleni obecnimu zastupiteistvu tak, aby mohta byt zverejnéna do 1. bfezna

nasledujiciho roku.

10. Pristup k pfedpistim

Pfistup k predpisfim obsazenych ve sbirce zdkonu je kaZdému umoZnén v Ufednich hodinach
v podatelné obecniho UFadu, kde do nich mzZe nahiédnout, déle jsou volné dostupné na
oficidlnich webovych strénkach obce www.praslavice.com.

Obecné zavazné vyhlasky obce a pravidla pfijata organy obce jsou k nahiédnuti na podatelné
obecniho Gfadu a dale jsou volné dostupné na oficidlnich webovych strankach obce

www.praslavice.com.




11. Zavérecna ustanoveni

Koordinaci postupu dle pravidel zajistuje starosta. Pfi feeni otdzek neupravenych témito
pravidly se postupuje dle zakona a obecné platnych pfedpisii. Tato pravidla byla schvalena
na jednani obecniho zastupitelstva Obce Praslavice na 6.10.2014.

Ptiloha:

- Vzor Zadosti o poskytnuti informaci dle zakona €. 106/1999 Sb.

Libor Havlas
mistostarosta obce

Ing. Cestmir Rochovansky

Starosta obce




ZADOST

O POSKYTNUTI INFORMACI DLE ZAK. 106/1999 SB.

Jméno, pfijmeni 1.8. Zadatele ¢ OP

bydligtsd

Definice dat, o které Zidam

]
Ed R s

Souhlasim s ahradou jejich nikladli za poskytnuti dat die Pravidel obce Ptislavice pro
zajisténi k informacim dle bodu 9 téchto pravidel.

..............................




